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关于建立供应商档案通知

供应商：                           

你好！
首先感谢贵公司对我公司新产品开发工作的参与和支持；为了更好地了解贵公司的情况，规范供应商管理，建立供应商档案，根据我公司采购管理体系文件要求，请贵公司提供以下资料(两份，电子档案和书面档案各一份)：
	序号
	名称
	备注

	1
	《企业宣传图册》
	

	2
	《营业执照复印件》
	

	3
	《供方调查表》
	

	4
	《产品配套统计表》
	

	5
	《主要生产设备统计表》
	

	6
	《主要检测试验设备统计表》
	

	7
	《质量体系认证证书复印件》
	最新证书

	
	
	

	
	
	


备注：上表中的3—6项按我公司的调查表格填写，写不完可附页；填写完毕并打印出来（A4纸），盖上贵公司的公章，请于2020年  月   日之前邮我公司存档；同时把上电子文档E-MAIL我公司，供建立电子档案；

供方调查表
	企业名称
	
	成立时间
	

	详细地址
	
	邮政编码
	

	企业性质
	
	网址
	

	上级主管部门
	
	休息日
	

	联

系

人
	职务
	姓名
	电话
	传真
	手机
	E-mail

	
	法人代表
	
	
	
	
	

	
	总经理/厂长
	
	
	
	
	

	
	技术负责人
	
	
	
	
	

	
	质量负责人
	
	
	
	
	

	
	销售负责人
	
	
	
	
	

	
	业务联系人
	
	
	
	
	

	人员概况



	人员总数
	
	管理人员
	
	生产工人
	

	技术人员
	
	高级技术人员
	
	中级技术人员
	

	质量人员
	
	工艺人员
	
	其他人员
	

	生产能力

	工厂占地面积
	
	工厂建筑面积
	
	工厂生产面积
	

	生产班次
	
	现有生产能力
	
	实际生产能力
	

	模具设计、制造

、维修能力
	

	夹具及检具设计、制造、维修能力
	

	设计能力

	使用何种三维软件及程度
	

	自主开发能

力及经验描述
	

	有何新技术及新材料运用
	

	是否开展国内、国际间技术合作
	

	财务情况

	开户行名称
	
	开户行帐号
	

	固定资产原值
	
	固定资产净值
	
	银行资信状况
	

	上年毛利率
	
	上年净利率
	
	上年净资产收益率
	

	2017年销售收入
	
	2018年销售收入
	       
	2019年销售收入(预计)
	

	质量体系

	质量体系
	
	有效期
	认证机构
	管理体系
	认证时间
	有效期
	认证机构

	ISO9001
	
	
	
	ISO14001
	
	
	

	ISO/TS16949
	
	
	
	OHSMS
	
	
	

	未通过的，有无认证推进计划，预计何时通过
	

	产品品种

	产品品种
	生产能力/年
	实际产量
	上年销售额

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	关键零部件、原材料及模具制造供应商清单

	二级供应商名称

	所供零件
	材料
	联系人
	联系地址
	联系电话

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	产品优势及市场份额
	

	工厂主要发展史及长远规划
	                                   

	物流状况

	运输方式
	运输距离
	运输时间
	库存能力
	

	铁路(   公路(   水路(   其他       
	        KM
	
	
	

	所用物流公司清单

	公司名称


	联系人 


	电话



	
	
	

	
	
	

	
	
	

	说明：附1：通过第三方认证的体系认证证书复印件；附2：主要客户见《产品配套统计表》；附3：生产设备见《生产设备统计表》；附4：检测试验设备见《检测试验设备统计表》。


附1：通过第三方认证的体系认证证书

附2：主要客户配套证明资料（采购合同或近期要货计划）

产品配套统计表

	序号
	公司名称
	型号
	产品
	上年度

配套量
	配套份额
	配套日期
	开发

形式
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


附3：          主要生产设备统计表
	序号
	设备名称
	规格型号
	数量(台)
	生产厂家
	投入使

用日期
	设备状况
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


附4：       主要检测、试验设备统计表
	序号
	设备名称
	规格型号
	数量(台)
	生产厂家
	投入使

用日期
	设备状况
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


编号：SM－006





编号：SM－006





日期：       年     月     日                                                        填表人：                
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